Vi sdker nagon, pa heltid, som ar bra pa att halla manga bollar i luften och har kénsla for
service och ekonomi.

Tjansten ar fordelad hos tva foretag, Meritum och PreFast, varav 50% ar ett
graviditetsvikariat hos PreFast. Mojligheten ar stor att tjansten sedan gar upp till 100% fast
anstallning hos Meritum. Foretagen delar

kontor i Sélvesborg.

Arbetsuppgifter inkluderar men ar inte begransade till:
Allmanna kontorsgéromal sa som telefon, bestallningar och kundbesok

Bista med service till kunder

Bista med hjalp till personal

Uppdatera sociala medier

Administrera inkommande fakturor och efterkalkyler

For detta ser vi att du beharskar det svenska spraket i bade tal och skrift. Vi ser aven att du
har erfarenhet av att arbeta med/i Word och Excel. Annan tidigare erfarenhet ar énskvart
men inget krav. Kunskaper

i Tengella och Monitor ar meriterande, liksom andra sprakkunskaper.

Som person ser vi att du har god samarbetsférmaga, ar noggrann, tar egna initiativ och ar
sjalvgaende. Dessutom behdver du vara serviceinriktad och kunna stéalla om till nya
forutsattningar med kort varsel. Du méter

manniskor i olika faser av livet, darfor ar det sarskilt viktigt att du har ett gott bemétande mot
alla, saval kunder som kollegor och medarbetare.

Vi erbjuder:
Kollektivavtal och bra anstallningsvillkor
Ansvarsforsakring, sjukforsakring och pensionsférsakring

Friskvardsbidrag
Goda mojligheter att utvecklas och vaxa inom Meritum

Harliga kollegor fran hela varlden!

Lopande rekrytering kommer att tillampas, sa skicka in din ansékan redan idag till
julia@prefast.se.



